Camara Municipal de Cassia

Estado de Minas Gerais

EDITAL DE DISPENSA N° 055/2024
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 058/2024

O certame sera realizado sob a obediéncia ao estabelecido art. 75, inciso II, da
Lei 14.133/2021.

1 . DO PROCEDIMENTO

Contratacao de assessoria de comunicacdo e marketing, relacoes publicas,
assessoria de imprensa e comunicacao social para atender as necessidades
da Camara Municipal de Cassia/MG.

1.1 O solicitante é a SECRETARIA DA CAMARA MUNICIPAL DE CASSIA.

2 . DA JUSTIFICATIVA

2.1. A comunicacao institucional é fundamental para garantir a transparéncia,
a interacdo com a sociedade e a divulgacao das atividades legislativas e
administrativas realizadas por esta Casa. E imprescindivel contar com
servicos especializados para elaboracao e veiculacao de conteudo informativo,
gerenciamento de redes sociais, assessoria em eventos oficiais e manutencao
de uma comunicacao eficiente com a imprensa e a comunidade.

3 . RAZAO DA DISPENSA

3.1. Trata-se de certame realizado sob a obediéncia ao estabelecido art. 75,
inciso II, da Lei 14.133/2021, tendo como critério de selecao o Menor Valor
Global.

3.2 Demonstrada a necessidade da contratacao, juntada a necessidade da
realizacao da contratacdo, a Camara Municipal de Cassia admite a
contratacao direta, visto que os valores de tal contratacao sao inferiores aos
valores definidos como limite no art. 75, I, da Lei Federal 14.133/2021, sendo
possivel sua caracterizacao através de Processo de Dispensa de Licitacao, que
justificavel e legalmente amparada, atendendo aos interesses da Secretaria da
Camara Municipal de Cassia.

3.3 Optou-se pela Dispensa Fisica tendo por licenca do inciso Il do art. 176 da
Lei Federal 14133/2021, bem como o Decreto Municipal n° 008/2024.

3.4 A dispensa fisica nao inibe a participacao de nenhum interessado haja
vista que as propostas podem ser encaminhadas via e-mail, e por outro lado
permite que prestadores de servico locais, que nao estdo acostumados com
ambiente eletronico de licitacoes participem do certame, ampliando assim o
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universo de possiveis interessados e consequentemente reducao nos valores a
serem contratados.

4. DA FUNDAMENTACAO LEGAL

4.1 A aquisicao dar-se-a por contratacao direta, conforme Art. 75, inciso II, da
Lei 14.133/2021, Dispensa de Licitacao n® XXX/2024, tendo como critério de
selecao o menor valor global.

5. DO PRAZO FINAL PARA APRESENTACAO DA PROPOSTA

5.1. A proposta devera ser encaminhada via e-mail
licitacoes@cassia.cam.mg.gov.br ou protocolizada no setor de licitacoes da
Camara Municipal até as 16h do dia 18/12/2024.

5.2 As propostas entregues em data e horario posterior ao definido no item
anterior nao serao consideradas.

6. DOTACAO ORCAMENTARIA

6. 1 As despesas decorrentes correrao a conta da seguinte dotacao
orcamentaria:

01 — Camara Municipal

01.01 — Camara Municipal

0103101014002 — Manutencao das Atividades da Camara Municipal
3.3.90.39.00 — Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica

7. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
A execucao do objeto seguira a seguinte dinamica:

7.1 As atividades contratadas serao realizadas na sede da Camara Municipal
de Cassia, a Praca J. K., 108, Centro, Cassia/MG, durante o horario minimo
de 6 (seis) horas dia/util, conforme escala definida pela CONTRATANTE;

7.2 O CONTRATADO devera estar disponivel para a execucdo de atividades
que exijam viagens e/ou a prestacao de servicos aos sabados, domingos e
feriados, bem como o acompanhamento de reunidoes ordinarias e
extraordinarias, inclusive no periodo noturno, quando necessario e solicitado
pela CONTRATANTE;

7.3 Em se tratando de viagens intermunicipais ou interestaduais, o
CONTRATADO tera direito a adiantamento de viagem de acordo com a tabela
vigente da Camara Municipal de Cassia e emissao de passagens. O
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adiantamento sera feito com até 24h de antecedéncia da viagem.

7.4 O CONTRATADO devera garantir a qualidade e o cumprimento dos prazos
estabelecidos para a realizacao dos servigos;

7.5 Todos e quaisquer onus fiscais, previdenciarios e trabalhistas que incidam
(ou venham a incidir) sobre prestacao de servicos, serao de responsabilidade
da CONTRATADA;

8. DA FORMA DE APRESENTACAO DA PROPOSTA COMERCIAL

8.1. A Proposta comercial devera ser encaminhada via e-mail
licitacoes@cassia.cam.mg.gov.br ou protocolizada diretamente na sala do
setor de licitacoes da Camara Municipal de Cassia/MG, a Praca J. K., 108,
Centro, Cassia/MG, impreterivelmente até as 16h do dia 18/12/2024.

8.1.1 A proposta comercial podera ser apresentada conforme modelo do Anexo
II, ou em modelo proprio, desde que contenha todas as informacodes ali
previstas, com identificacdo da pessoa juridica proponente, n.° CNPJ,
endereco, numeros de telefone, nimero desta licitacdo, sendo rubricada,
datada e assinada pelo representante legal da empresa, devidamente
identificado e qualificado, sem emendas, borrdes, rasuras, ressalvas,
entrelinhas ou omissoes, salvo se, inequivocamente, tais falhas nao
acarretarem lesdoes ao direito dos demais licitantes, prejuizo a administracao
ou nao impedirem a exata compreensao de seu conteudo, constando:

8.1.2. Descricao completa e detalhada dos servicos, conforme descritivo
constante do Anexo I, sob pena de desclassificacao.

8.1.3. Os valores utilizados nesta dispensa de licitacdo deverao estar
expressos em moeda corrente nacional (Real - R$), limitando-se a indicacao
do mesmo a 02 digitos apos a virgula. Ex.: R$ 55,11;

8.1.4. Nos valores propostos para a entrega do objeto da presente dispensa de
licitacao deverao estar inclusos despesas com transporte, tributos e demais
custos;

8.1.5. Prazo de validade da proposta minima de 60 (sessenta) dias corridos, a
contar da data de abertura dos envelopes de proposta comercial, sendo que a
omissao do prazo de validade de proposta, ou prazo inferior ao estipulado,
sera considerado como sendo o prazo minimo exigido, ou seja, 60 (sessenta)
dias.

9. CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS
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9.1. As propostas consideradas aceitaveis, que tenham atendido as
especificacoes, prazos de entrega e outras condicoes estabelecidas neste
instrumento convocatorio e na legislacao pertinente, serao classificadas
segundo a ordem crescente dos valores finais, a partir do valor mais baixo,
seguida pelas demais.

9.2. O responsavel pelo setor de licitacoes fara a conferéncia dos valores
contados na proposta de valor baixo. Na hipotese de divergéncia entre valores
expressos em numero e por extenso, prevalecerao, para efeito de classificacao,
os valores por extenso, ficando esclarecido que a comissao de contratacao fara
as correcoes de soma que se fizerem necessarias e que os valores corrigidos
serao os considerados para efeito de classificacao.

9.3. O responsavel pelo setor de licitacoes indicara em documento proprio os
fundamentos da decisdo sobre aceitabilidade ou inaceitabilidade de precos,
bem como sobre a classificacao ou desclassificacao de propostas.

9.4. Quando for constatado o empate, sera assegurada, como critério de
desempate, preferéncia de contratacdao para as microempresas e empresas de
pequeno porte, nos termos dos Artigos 44 e 45 da Lei Complementar n.°
123/2006.

9.5. Uma vez classificadas e ordenadas as propostas, a etapa seguinte do
julgamento consistira na analise da qualificacdo dos licitantes de proposta
mais vantajosa que sera convocado a apresentar em prazo nao superior a 48
(quarenta e oito) horas a documentacao relacionada no item 10 deste edital.

9.6. O responsavel pelo setor de licitagcoes procedera a abertura do envelope
da documentacao de habilitacdo do autor da proposta classificada em primeiro
lugar, para verificacdo do atendimento das exigéncias estabelecidas neste
Edital.

9.7. Constatado o atendimento dos requisitos de habilitacdo, sera, com todos
os custos inclusos e devidamente atendido as especificacoes deste Edital.

9.8. Se a proposta classificada em primeiro lugar nao for aceitavel, ou se o seu
autor nao atender aos requisitos de habilitacdo, a Camara convocara a
proposta classificada em segundo lugar, e assim sucessivamente, até que uma
oferta e seu autor atendam, integralmente, aos requisitos deste termo, sendo
declarado vencedor.

10 DA HABILITACAO JURIDICA E DA REGULARIDADE FISCAL E
TRABALHISTA
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Declarado vencedor e convocado para apresentacdo dos documentos de
habilitacdo, no prazo definido no item 9.5 deste termo o fornecedor tera um
prazo de 02 (dois) dias para apresentacao dos documentos a seguir sob pena
de inabilitacao, sendo os seguintes documentos:

10.1. DA HABILITACAO
10.1.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitacao serao:

I - Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — (Cartao
CNPJ);

II- Regularidade para com a Fazenda Federal — Certidao Conjunta Relativa aos
Tributos Federais e a Divida Ativa da Uniao — (CND INSS);

III - Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — (CNDT);

IV - Certidao de Regularidade do FGTS - (CRF);

10.2. Na hipotese de necessidade de envio de documentos complementares,
indispensaveis a confirmacao dos ja apresentados para a habilitacdo, o
licitante sera convocado a encaminha-los, em formato digital, por meio do
sistema, no prazo de S dias uteis, sob pena de inabilitacao.

10.3. Nao serao aceitos documentos de habilitacao com indicacdo de CNPJ ou
CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

10.4. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome
da matriz, e se o licitante for a filial, todos os documentos deverao estar em
nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles
documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos
somente em nome da matriz.

10.4.1. Serao aceitos registro de CNPJ de licitante matriz e filial com
diferencas de numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS,
quando for comprovada a centralizacao do recolhimento dessas contribuicoes.

10.5. Sera inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitacao, seja por
nao apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em
desacordo com o estabelecido neste documento.

10.6. Na hipotese de o licitante nao atender as exigéncias para a habilitacao,
o orgao ou entidade examinara a proposta subsequente, e assim
sucessivamente, na ordem de classificacao, até a apuracao de uma proposta
que atenda as especificacoes do objeto e as condicoes de habilitacao.
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10.7. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacao, o licitante sera
habilitado.

11 DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES

11.1 DO CONTRATANTE

11.1.1 Receber o objeto no prazo e condicoes estabelecidas no Edital e seus
anexos;

11.1.2 Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos
bens recebidos provisoriamente com as especificacoes constantes do Edital e
da proposta, para fins de aceitacao e recebimento definitivo.

11.1.3 Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicoes, falhas ou
irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido,
reparado ou corrigido.

11.1.4 Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacoes da
Contratada, através de comissao/servidor especialmente designado.

11.1.5 Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao
fornecimento do objeto, no prazo e forma estabelecidos no Edital e seus anexos.

11.1.6 A Camara nao respondera por quaisquer compromissos assumidos
pela Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execucao do presente
Termo de Contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em
decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

11.2 DA CONTRATADA

11.2.1 Contratada deve cumprir todas as obrigacoes constantes no Edital,
seus anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos
e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucao do objeto e, ainda:

11.2.3 Efetuar a execucao do servico, ora objeto desta licitacdo, em
perfeitas condicoes, conforme especificacoes, prazo e local constantes no Edital
e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal;

11.2.4 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de
acordo com os artigos 12, 13 e 17 a 27, do Codigo de Defesa do Consumidor
(Lei no 8.078, de 1990);
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11.2.5 Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado
neste Termo de Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos;

11.2.6 Manter, durante toda a execucao do contrato, em compatibilidade
com as obrigacoes assumidas, todas as condicoes de habilitacao e qualificacao
exigidas na licitacao;

11.2.7 Assumir todos os encargos trabalhistas, ficais, previdenciarios e
sociais, em relacdo aos servicos ora contratados, serdao da exclusiva e inteira
responsabilidade da contratada, assim como a responsabilidade civil e penal
sobre eventuais atos, danos e indenizacoes de qualquer natureza, que os
mesmos vierem a dar causa, exonerando-se integralmente o contratante;

11.2.8 Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os
servicos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorrecoes resultantes da
execucao ou dos materiais empregados;

11.2.9 Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro)
horas, qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos
SEervicos;

11.2.10 Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e
aprovacao, quaisquer mudancas nos métodos executivos que fujam as

especificacoes do memorial descritivo ou instrumento congénere;

11.2.11 Guardar sigilo sobre todas as informacoes obtidas em decorréncia
do cumprimento do contrato.

Cassia/MG, 05 de dezembro de 2024.

FLAVIO ROSSATO
Presidente da Camara Municipal de Cassia/MG
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ANEXO 1
TERMO DE REFERENCIA

Processo n° 058/2024
Dispensa de Licitacao n° 055/2024

01. OBJETO:

Contratacao de assessoria de comunicacao e marketing, relacoes publicas,
assessoria de imprensa e comunicacao social para atender as necessidades
da Camara Municipal de Cassia/MG.

02. JUSTIFICATIVA:

2.1. A comunicacao institucional € fundamental para garantir a transparéncia,
a interacdo com a sociedade e a divulgacado das atividades legislativas e
administrativas realizadas por esta Casa. E imprescindivel contar com
servicos especializados para elaboracao e veiculacao de conteudo informativo,
gerenciamento de redes sociais, assessoria em eventos oficiais e manutencao
de uma comunicacao eficiente com a imprensa e a comunidade.

3. FUNDAMENTAGCAO LEGAL:

3.1. A aquisicao dar-se-a por contratacao direta, conforme Art. 75, inciso II, da
Lei 14.133/2021, tendo como critério de selecao o menor valor global.

4. ESPECIFICACOES DO OBJETO:

Item | Quant Unid. Descricao
Assessoria de comunicacao e marketing,
relacoes publicas, assessoria de imprensa e

01 12 Meses comunicacao social para atender as
necessidades da Camara Municipal de
Cassia/MG.

4.1. Descricao dos servicos a serem realizados:

> Administracao e atualizacao das redes sociais da instituicao, incluindo
criacao de conteudo, monitoramento de engajamento e interacdo com
seguidores.
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> Criacao de conteudo visual e textual de alta qualidade para as redes
sociais, incluindo imagens, infograficos, artigos, enquetes e outras formas de
engajamento. Isso visa manter o interesse e a interacao dos seguidores,
aumentando a visibilidade e o alcance da instituicao.

> Monitoramento ativo das atividades nas redes sociais, incluindo
mencoes a instituicao, comentarios dos seguidores.

> Manutencao e atualizacdo do site da instituicao, garantindo que o
conteudo esteja sempre relevante e alinhado com os objetivos da organizacao.

> Cobertura jornalistica de eventos, noticias e atividades institucionais,
incluindo a producao de artigos, reportagens e entrevistas para veiculacao em
midias impressas e digitais.

> Pesquisa e investigacao de pautas relevantes para a instituicao,
garantindo a producao de conteudo jornalistico de qualidade e interesse
publico.

> Analise e interpretacdao de eventos e questdoes relevantes para a
instituicdo, com o objetivo de fornecer insights e perspectivas informadas.

> Edicao e revisao de conteuido jornalistico para garantir precisao, clareza
e conformidade com as diretrizes editoriais da instituicao.

> Elaboracao de publicacoes impressas e digitais, Projeto Grafico
(conceituacao e layout), diagramacao, desenvolvimento de capas, formato
principal: PDF

> Criacao de pecas publicitarias como banners digitais, panfletos, folders,
entre outros, para divulgacdo de eventos, campanhas ou informacoes
institucionais.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
A execucao do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1 As atividades contratadas serao realizadas na sede da Camara Municipal
de Cassia, a Praca J. K., 108, Centro, Cassia/MG, durante o horario minimo
de 6 (seis) horas dia/util, conforme escala definida pela CONTRATANTE;

5.2 O CONTRATADO devera estar disponivel para a execucao de atividades
que exijam viagens e/ou a prestacao de servicos aos sabados, domingos e
feriados, bem como o acompanhamento de reunides ordinarias e

Praga Juscelino Kubitschek, 108 - Centro - CEP: 37980-000 - Cassia-MG - Telefax: (35) 3541-1898 - e-mail: rodrigovalente@cassia.cam.mg.gov.br



Camara Municipal de Cassia

Estado de Minas Gerais

extraordinarias, inclusive no periodo noturno, quando necessario e solicitado
pela CONTRATANTE;

5.3 Em se tratando de viagens intermunicipais ou interestaduais, o
CONTRATADO tera direito a adiantamento de viagem de acordo com a tabela
vigente da Camara Municipal de Cassia e emissao de passagens. O
adiantamento sera feito com até 24h de antecedéncia da viagem.

6. FORMA E CONDICOES DE PAGAMENTO:

6.1. O pagamento sera efetuado pelo(a) contratante em até 10 (dez) dias,
mediante apresentacao de nota fiscal.

6.2. Cada pagamento sera efetuado por meio de ordem bancaria emitida por
processamento eletronico, a crédito do beneficiario (em conta bancaria a ser
indicada pelo contratado).

6.3. O pagamento da Nota Fiscal fica vinculado a prévia conferéncia pelo gestor
do contrato.

6.4. As Notas Fiscais ou documentos que a acompanharem para fins de
pagamento que apresentarem incorrecoes serdao devolvidos ao contratado e o
prazo para o pagamento passara a ser de até 10 dias, contados da data da
reapresentacao dos documentos considerados validos pela contratante.

6.5. Nas Notas Fiscais deverao vir os dados bancarios completos do contratado,
sob pena de nao realizacao do pagamento até a informacao dos mesmos, de
obrigacao da contratada.

6.5. Sobre o valor devido ao contratado, a Administracao efetuara as retencoes
tributarias cabiveis.

6.6. Quanto ao Imposto sobre Servicos de Qualquer Natureza (ISSQN), sera
observado o disposto na Lei Complementar N° 116, de 2003, e legislacao

municipal aplicavel.

6.7. E vedado ao contratado transferir a terceiros os direitos ou créditos
decorrentes do contrato.

7. GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO:

7.1. Observado o disposto no art. 117, da Lei n. 14.133/2021, a
gestao/fiscalizacao do contrato sera realizada pelo gestor de contratos.
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7.2. A Camara Municipal de Cassia, por meio gestor de contratos, registrara
todas as ocorréncias e deficiéncias verificadas em relatério, cuja copia sera
encaminhada a contratada, objetivando a imediata correcao das
irregularidades apontadas.

7.3. As exigéncias e a atuacao da fiscalizacao pela Camara Municipal de Cassia
em nada restringem a responsabilidade Unica, integral e exclusiva da
contratada no que concerne a execucao do objeto deste contrato.

7.4. Os contratados sao responsaveis pelos danos causados diretamente a
Camara Municipal ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execucao
do contrato, nao excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacao
ou o acompanhamento pela contratante, em conformidade com o disposto no
artigo 120 da Lei N° 14.133/2021.

8. OBRIGACOES DA CONTRATADA:

8.1 Contratada deve cumprir todas as obrigacoes constantes no Edital, seus
anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as
despesas decorrentes da boa e perfeita execucao do objeto e, ainda:

8.2 Efetuar a execucao do servico, ora objeto desta licitacao, em perfeitas
condicoes, conforme especificacoes, prazo e local constantes no Edital e seus
anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal,

8.3  Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo
com os artigos 12, 13 e 17 a 27, do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei no
8.078, de 1990);

8.4  Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste
Termo de Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos;

8.5 Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com
as obrigacoes assumidas, todas as condicoes de habilitacdo e qualificacao
exigidas na licitacao;

8.6 Assumir todos os encargos trabalhistas, ficais, previdenciarios e sociais,
em relacdo aos servicos ora contratados, serdo da exclusiva e inteira
responsabilidade da contratada, assim como a responsabilidade civil e penal
sobre eventuais atos, danos e indenizacoes de qualquer natureza, que os
mesmos vierem a dar causa, exonerando-se integralmente o contratante;

8.7 Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas,
no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servicos nos
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quais se verificarem vicios, defeitos ou incorrecoes resultantes da execucao ou
dos materiais empregados;

8.8 Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas,
qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servicos;

8.9 Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e
aprovacao, quaisquer mudancas nos meétodos executivos que fujam as
especificacoes do memorial descritivo ou instrumento congénere;

8.10 Guardar sigilo sobre todas as informacoes obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato.

9. OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

9.1 Receber o objeto no prazo e condicoes estabelecidas no Edital e seus
anexos;

9.2 Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens
recebidos provisoriamente com as especificacoes constantes do Edital e da
proposta, para fins de aceitacao e recebimento definitivo.

9.3 Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicoes, falhas ou
irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido,
reparado ou corrigido.

9.4 Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacoes da Contratada,
através de comissao/servidor especialmente designado.

9.5 Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao
fornecimento do objeto, no prazo e forma estabelecidos no Edital e seus anexos.

9.6 A Camara nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execucao do presente Termo
de Contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia
de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

10. DOTACAO ORCAMENTARIA:

10.1. A despesa decorrente da execucao dos servicos correra a conta da
seguinte dotacao orcamentaria:
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01 — Camara Municipal

01.01 — Camara Municipal

0103101014002 — Manutencao das Atividades da Camara Municipal
3.3.90.39.00 - Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica

11. VALOR DA CONTRATACAO E DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA:

11.1. O valor aceito para contratacao devera estar compativel com o valor de
mercado, estabelecido através de pesquisa de precos e realizada
concomitantemente a selecdo da proposta mais vantajosa.

11.2. Sera vencedora a proposta de menor valor global, desde que a empresa
ofertante comprove sua regularidade com os encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais, € tenha como cumprir as condicoes
estabelecidos neste Termo;

11.3. Na proposta de preco devem estar incluidos todos os custos, como os
atinentes aos servicos, equipamentos e ferramentas, transporte, tributos de
qualquer natureza, verbas trabalhistas e todas as despesas diretas ou indiretas
relacionadas com o objeto da contratacao.

11.4. A proposta de preco deve informar a validade, que nao podera ser inferior
a 60 (sessenta) dias.

12 DA HABILITACAO
12.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitacao serao:

I - Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — (Cartao
CNPJ);

[I- Regularidade para com a Fazenda Federal - Certidao Conjunta Relativa aos
Tributos Federais e a Divida Ativa da Uniao — (CND INSS);

III - Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — (CNDT);

IV - Certidao de Regularidade do FGTS - (CRF);

12.2. Na hipoétese de necessidade de envio de documentos complementares,
indispensaveis a confirmacao dos ja apresentados para a habilitacado, o
licitante sera convocado a encaminha-los, em formato digital, por meio do
sistema, no prazo de 5 dias uteis, sob pena de inabilitacao.

12.3. Nao serao aceitos documentos de habilitacao com indicacdao de CNPJ ou
CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.
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12.4. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome
da matriz, e se o licitante for a filial, todos os documentos deverao estar em
nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles
documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos
somente em nome da matriz.

12.4.1. Serao aceitos registro de CNPJ de licitante matriz e filial com
diferencas de nimeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS,
quando for comprovada a centralizacao do recolhimento dessas contribuicoes.

12.5. Sera inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitacao, seja por
nao apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em
desacordo com o estabelecido neste documento.

12.6. Na hipotese de o licitante nao atender as exigéncias para a habilitacao,
o orgao ou entidade examinara a proposta subsequente, e assim
sucessivamente, na ordem de classificacao, até a apuracao de uma proposta
que atenda as especificacoes do objeto e as condicoes de habilitacao.

12.7. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacao, o licitante sera
habilitado.

Cassia, 05 de dezembro de 2024.

Rodrigo Silva Valente
Departamento de Compras e Licitagao
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ANEXO II

MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL
A
Camara Municipal de Cassia/MG

Praca JK, n° 108 — Centro — Cassia — Minas Gerais — CEP. 37.980-000

Processo Licitatorio n° 058/2024
Dispensa n° 055/2024

Prezados Senhores,

Critério de Julgamento: MENOR VALOR GLOBAL

marketing, relacoes
publicas, assessoria de

01 12 Meses impren.s 2 . ©
comunicacao  social
para atender as
necessidades da
Camara Municipal de
Cassia/MG.

Item Quant Unid. Descricao Valor Valor
Unitario Total

Assessoria de

comunicacao e

VALIDADE DA PROPOSTA: 60 DIAS

Data / /

Valor Total: R$

Nome da Empresa:

Endereco:

CNPJ:

Telefone:

Assinatura
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ANEXO III - MINUTA DE CONTRATO

CONTRATO ADMINISTRATIVO DE PRESTACAO DE SERVICOS FIRMADO
ENTRE A CAMARA MUNICIPAL DE CASSIA - ESTADO DE MINAS GERAIS

Pelo presente Contrato Administrativo de prestacao de servicos que entre si
celebram, de um lado, a Camara Municipal de Cassia-MG, inscrita no

CNPJ/MF sob n° , com sede , neste ato
representada pelo  Presidente, ,  brasileiro,
, residente e

domiciliado , portador da cédula de identidade RG n°
, expedida pela , € do CPF n°

, doravante designado simplesmente de CONTRATANTE, e de

outro lado como CONTRATADA a empresa , inscrita
no CNPJ/MF sob n. , com sede na n.° - ,
CEP: , Cidade , neste ato representada pelo Sr (a).
, fica entre

as partes retro nomeadas e qualificadas, ajustado o presente Contrato
Administrativo, regido pela Lei Federal 14.133/21 e suas posteriores
alteracoes, nos termos das seguintes clausulas e condicoes.

Clausula Primeira - Do Objeto:

A CONTRATANTE, por intermédio do presente instrumento, contrata a
empresa acima qualificada para execucao dos servicos especializados de
“assessoria de comunicacao e marketing, relacées publicas, assessoria de
imprensa e comunicacao social para atender as necessidades da Camara
Municipal de Cassia/MG”, conforme descrito no Termo de Referéncia.

§ 1°. As atividades contratadas serao realizadas na sede da Camara Municipal
de Cassia, a Praca J. K., 108, Centro, Cassia/MG, durante o horario minimo
de 6 (seis) horas dia/util, conforme escala definida pela CONTRATANTE.

§ 2°. Os servicos a serem prestados sao:
e Administracao e atualizacao das redes sociais da instituicao, incluindo
criacao de conteudo, monitoramento de engajamento e interacao com

seguidores.

e Criacao de conteudo visual e textual de alta qualidade para as redes
sociais, incluindo imagens, infograficos, artigos, enquetes e outras formas
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de engajamento. Isso visa manter o interesse e a interacao dos seguidores,
aumentando a visibilidade e o alcance da instituicao.

Monitoramento ativo das atividades nas redes sociais, incluindo mencoées
a instituicao, comentarios dos seguidores.

Manutencao e atualizacao do site da instituicdo, garantindo que o
conteudo esteja sempre relevante e alinhado com os objetivos da
organizacao.

Cobertura jornalistica de eventos, noticias e atividades institucionais,
incluindo a producao de artigos, reportagens e entrevistas para veiculacao
em midias impressas e digitais.

Pesquisa e investigacao de pautas relevantes para a instituicao,
garantindo a producao de conteudo jornalistico de qualidade e interesse
publico.

Analise e interpretacao de eventos e questoes relevantes para a instituicao,
com o objetivo de fornecer insights e perspectivas informadas.

Edicao e revisao de conteudo jornalistico para garantir precisao, clareza e
conformidade com as diretrizes editoriais da instituicao.

Elaboracao de publicacoes impressas e digitais, Projeto Grafico
(conceituacao e layout), diagramacao, desenvolvimento de capas, formato
principal: PDF.

Criacao de pecas publicitarias como banners digitais, panfletos, folders,
entre outros, para divulgacao de eventos, campanhas ou informacoes
institucionais.

Clausula Segunda - Do Valor:

O presente contrato se dara pelo valor global de R$ conforme
planilha:
Item | Quant | Unid. Descriciao Valor unit. Valor Total
Assessoria de comunicacao e
marketing, relacoes publicas,
assessoria de imprensa e
01 12 Meses | comunicacao social para
atender as necessidades da
Camara Municipal de
Cassia/MG.
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§ 1°. O pagamento sera efetuado pelo(a) contratante em até 10 (dez) dias,
mediante apresentacao de nota fiscal.

§ 2°. Cada pagamento sera efetuado por meio de ordem bancaria emitida por
processamento eletronico, a crédito do beneficiario (em conta bancaria a ser
indicada pelo contratado).

Clausula Terceira - Do Reajuste:

O preco inicialmente contratado sera fixo e irreajustavel no prazo de um ano
contato da data de vigéncia descrito no contrato no valor estimado global de

§ 1°. Apds o interregno de um ano, e independentemente de pedido do
contratado, os precos iniciais serao reajustados, mediante a aplicacao, pelo
contratante, do indice INPC - Indice Nacional de Precos ao Consumidor,
exclusivamente para as obrigacoes iniciadas e concluidas apos a ocorréncia
da anualidade.

§ 2°. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano
sera contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

§ 3°. No caso de atraso ou nao divulgacao do(s) indice (s) de reajustamento, o
contratante pagara ao contratado a importancia calculada pela ultima
variacao conhecida, liquidando a diferenca correspondente tao logo seja(m)
divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

8§ 4°. Nas afericoes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao),
obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

§ 5°. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser
extinto(s) ou de qualquer forma nao possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao)
adotado(s), em substituicao, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela
legislacao entdo em vigor.

§ 6°. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes
elegerao novo indice oficial, para reajustamento do preco do valor
remanescente, por meio de termo aditivo.

§ 7°. O reajuste sera realizado por apostilamento.
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Clausula Quarta — Da vigéncia:

O presente instrumento tera vigéncia de 12 (doze) meses, a contar de sua
assinatura, podendo ser prorrogado por igual periodo conforme artigos 105 e
106, Lei Federal 14.133/2021, por conveniéncia das partes, tendo eficacia
apoOs a publicacdo em forma de extrato no Diario dos Municipios Mineiros.

Paragrafo inico. A execucdo do contrato, bem como os casos nele omissos,
regular-se-ao pelas clausulas contratuais e pelos preceitos de direito publico,
aplicando-se supletivamente os principios da teoria geral dos contratos e as
disposicoes de direito privado, na forma da lei.

Clausula Quinta — Do Crédito Orcamentario:

As despesas para execucao do objeto do presente contrato correrdao a conta da
seguinte dotacao orcamentaria:

01 — Camara Municipal

01.01 — Camara Municipal

0103101014002 — Manutencao das Atividades da Camara Municipal
3.3.90.39.00 - Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica

Clausula Sexta — Da Prestacao dos Servicos:

Os Servicos deverao ser prestados na sede da Camara Municipal, situada na
Praca JK, n°® 108, Centro, Cassia/MG, durante o horario minimo de 06 (seis)
horas dia/1util, conforme escala definida pela CONTRATANTE.

§ 1°. O CONTRATADO devera estar disponivel para a execucao de atividades
que exijam viagens e/ou a prestacao de servicos aos sabados, domingos e
feriados, bem como o acompanhamento de reunides ordinarias e
extraordinarias, inclusive no periodo noturno, quando necessario e solicitado
pela CONTRATANTE.

§ 2°. Em se tratando de viagens intermunicipais ou interestaduais, o
CONTRATADO tera direito a adiantamento de viagem de acordo com a tabela
vigente da Camara Municipal de Cassia e emissdo de passagens. O
adiantamento sera feito com até 24h de antecedéncia da viagem.

§ 3°. A Contratada devera prestar quaisquer tipos de informacdes ou
esclarecimentos solicitados pela Camara Municipal relacionados a prestacao
dos servicos.
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§ 4°. E vedado a transferéncia do objeto sob qualquer forma a terceiros, e,
caso ocorra transferéncia, o contrato sera rescindido na forma da lei, com a
aplicacao das penalidades cabiveis.

§ 5°. A CONTRATANTE, durante a vigéncia do presente contrato e quando o
servico for executado no seu estabelecimento, permitira que a CONTRATADA
se utilize de suas instalacoes e de todos os seus equipamentos e maquinarios
necessarios a execucao dos servicos ora contratados, ficando responsavel pelo
bom uso dos equipamentos cedidos, bem como, pelos eventuais danos
causados aos equipamentos da CONTRATANTE.

Clausula Sétima - Da Responsabilidade Fiscal e Comercial:

Camara Municipal de Cassia Estado de Minas Gerais Na forma do disposto no
Art. 121, da Lei Federal n° 14.133/2021, com suas alteracoes posteriores, a
Contratada assume todos os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais decorrentes da presente contratacao.

§ 1°. A Contratada devera estar sempre substituindo, junto a Secao de
Licitacao e Contratos, as CND’s do FGTS, INSS e Municipal que forem sendo
vencidas.

§ 2°. Se ocorrer algum sinistro na vigéncia do presente instrumento, quer de
natureza material ou fisica, o mesmo sera suportado pela Contratada, sem
qualquer tipo de 6nus para a Contratante.

Clausula Oitava - Das Despesas com Locomocao:

As despesas com locomocao, deslocamento, para que o objeto do presente
instrumento seja executado sera de inteira responsabilidade da Contratada.

Clausula Nona - Da Fiscalizacao:

Os servicos serao fiscalizados por servidor designado pela Camara Municipal.
Paragrafo unico. A Contratada estara obrigada a prestar toda colaboracao
necessaria, independentemente de ser exercida outras espécies de
fiscalizacao, por terceiros ou diretamente por 6rgaos do Municipio.

Clausula Décima - Da Execucao do Contrato:

Para a fiel execucdo dos servicos, objeto do presente contrato, a
CONTRATADA obriga-se a:
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§ 1°. Respeitar integralmente as normas internas e disciplinares vigentes no
estabelecimento da CONTRATANTE, bem como facilitar a acao fiscalizadora
da CONTRATANTE quanto a execucao dos servicos.

§ 2°. Responder pela guarda e conservacao de quaisquer equipamentos,
materiais ou documentos e informacoes sigilosas se propriedade da
CONTRATANTE, que lhes forem entregues durante a execucao dos servicos
contratados.

Clausula Décima Primeira — Da Inexecucao:

Pela Inexecucao total ou parcial do presente instrumento aplicar-se-a a
Contratada o disposto no artigo 156 da Lei Federal 14.133/2021.

Clausula Décima Segunda - Da Manutencao do Sigilo:

A manter o mais completo e absoluto sigilo sobre quaisquer dados da
CONTRATANTE, ou que venha a lhe ser confiado em razdo deste contrato,
sejam eles de interesse da CONTRATANTE ou de terceiros, ndao podendo, sob
qualquer pretexto, divulgar, revelar, reproduzir, utilizar ou deles dar
conhecimento a terceiros, estranhos a esta contratacao sem a prévia anuéncia
e concordancia da CONTRATANTE.

§ 1°. A inobservancia do disposto na presente clausula, sujeitara a
CONTRATADA as penalidades decorrentes da violacao e quebra de sigilo
contratual, sem prejuizo de arcar com as perdas e danos decorrentes do seu
ato, apurado em processo judicial competente para esta finalidade.

§ 2°. Fica ressalva a responsabilidade da CONTRATADA pela eventual quebra
de sigilo que vier a ser praticada por seus funcionarios e/ou prepostos que no
momento da divulgacdo ja ndo mantiverem com ela mais nenhum vinculo
contratual. Ocorrendo esta hipotese, a CONTRATANTE podera tomar todas
as providencias de ordem legal contra a CONTRATADA violadora do sigilo,
contando para tanto com a assessoria.

Clausula Décima Terceira — Da Rescisao:

O presente contrato seja rescindido nos termos previstos no art. 137 da Lei
Federal 14.133/2021, observando o disposto nos artigos 138 e 139 da mesma
Lei.

Paragrafo Unico. Caso o contrato seja rescindido nos termos do caput dessa
clausula a Contratada devera repassar a Contratante todos os dados coletados
até a data da rescisao.
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Clausula Décima Quarta — Do Foro:

Por forca da Lei, o foro competente para conhecer deste contrato e das
questoes dele decorrentes € o da comarca de Cassia-MG, com exclusao de
qualquer outro.

E por estarem assim, as partes justas e contratadas, firmam o presente
contrato em 03 (trés) vias de mesmo teor e forma, na presenca das duas
testemunhas abaixo-assinadas, para que produza todos os efeitos legais e de
direito.

Cassia-MG, de de 2024.
Camara Municipal de Cassia

CONTRATANTE

CONTRATADA

Testemunha

Testemunha
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